	
                                                                                                     План работы на  май  2019г.                                                                    МАЙ 2019
управления образования Администрации Зерноградского района Ростовской области
    
	Дата
	Время
	Мероприятие

	Место проведения
	Ответственный

	1. Прием граждан по личным вопросам в управлении образования

	Понедельник, среда, пятница
	




08.00-17.00
перерыв
12.00-13.00
	Прием граждан  начальником управления образования
	Управление
образования
	Л.М. Калашникова

	ежедневно
	
	Прием руководителей образовательных организаций и граждан по личным вопросам
	
	Специалисты отдела общего и дополнительного образования

	Вторник, пятница
	
	Приём граждан по вопросам устройства и содержания детей в дошкольных образовательных организациях.

	
	Горюнова Е.В.

	Понедельник-        четверг
 (по графику)
	
	Приём граждан по вопросам социально правовой поддержки детства, опеки и попечительства
	
	Специалисты   отдела социально правовой поддержки детства, опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних

	2. Совещания, семинары  руководителей и заместителей директоров МОО с участием начальника УО, начальников отделов, специалистов УО

	После совещания МОПОРО
	10-00
	Семинар — совещание с зам. руководителей МБОУ по формированию учебных планов и основных образовательных программ на 2019-2020 учебный год 
	МБОУ гимназия г. Зернограда
	Бачурина Г.А.

	14.05.2018
	10.00
	Семинар — совещание заместителей руководителей по УВР по ГИА-9,11, обучение временного коллектива ППЭ (апробация печати без обучающихся)

	МБОУ СОШ УИОП г.Зернограда
	Крикуненко Е.А.
Маршалова Н.Н.

	17.05.2019
	
	Семинар «Анализ работы общественных инспекто-ров, социальных педагогов МОО, осуществляющих деятельность по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних, за 2018-2019 учебный год»
	АЗР (зал заседаний, 3 этаж)
	Бондаренко О.В.


	21.05.2018
	10.00
	Семинар-совещание руководителей РМО
	АЗР (зал заседаний,3 этаж)
	Крикуненко Е.А.
Пономарева И.А.

	22.05.2019
	10.00
	Заседание методического совета по обобщению опыта
	 МБОУ СОШ УИОП г.Зернограда
	Методический кабинет, 
Рудиченко И.Б., директор МБОУ СОШ УИОП г.Зернограда

	23.05.2019 (четверг)
	10.00
	Совещание руководителей МОО
	АЗР (зал заседаний,3 этаж)
	Крикуненко Е.А.

	3. Работа Коллегии, комиссий, экспертных советов, общественных организаций.

	07.05.2019
21.05.2019
	10.00
	Участие в работе КДН и ЗП Администрации Зерноградского района
	РДК Зерноградского района
	Бондаренко О.В.

	15.05.2019
29.05.2019
	13.00
	Участие в работе призывной комиссии
	Военный комиссариат 
г.Зерноград, Зерноградского, Кагальницкого и Егорлыкского районов
	Игнатова Н.Н. 
Матвеева А.Н.

	По согласованию с РКДН и ЗП и АЗР
	С 22.00
	Участие в рейдах, направленных на предотвращение правонарушений и преступлений, составление протоколов (ночное время)
	г. Зерноград                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
	Игнатова Н.Н.

	4. Изучение деятельности образовательных организаций.

	28-31 мая 2019
	13.00-17.00
	Предварительное согласование учебных планов МБОУ на 2019-2020 учебный год.
	УО
	Бачурина Г.А., 
зам. руководителей МБОУ 
	
	
	
	

	в течение месяца
по отдельному графику
	
	Обследование жилых помещений, закреплённых за детьми-сиротами, детьми, оставшимися без попечения родителей, лицами из числа данной категории.
	Зерноградский район
	Бондаренко О.В.
	
	
	
	

	5. Организационно-методические, образовательные, спортивные, культурные и  информационно-просветительские районные  мероприятия.
	
	
	
	Крикуненко Е.А.

	01.05.2019



	
10.00



10.15 



13.00



10.00-12.00


11.15.


11.20



18.00
	В рамках Дня города:
Праздник Детства «90 улыбок любимому городу!»  с участием дошкольных образовательных организаций города Зернограда;

Фестиваль рисунков на асфальте «Процветай, будь вечно молод, наш родной, любимый город

Спортивные соревнования «Веселые старты» для воспитанников ДОУ;

Проведение выставки творческих работ «Особенное детство-обычная жизнь». В рамках проведения праздничных мероприятий, посвященных 90-ой годовщине образования г.Зернограда;

Парад Детства «Зерноград-наш город родной! Мы любим тебя и гордимся тобой»;

Спортивный праздник «Игры на цветочной поляне»: подвижные игры, конкурсы, «Лазертаг», «Пейнтбол», Фланкеровка клуба «Зубр» и т.д.

Конкурсно-танцевальная программа «Стартинейджер»
	Площадь Мира, площадь Мира, аллея ГПКиО
	Горюнова Е.В., Стрюкова Ю.В.

	с 01.05 по 08.05.2019 
	в течение  периода
	Проведение Акции «Цветок памяти»
	Клумбы возле памятных мест
	Стрюкова Ю.В.
Руководители МОО   г.Зернограда

	01.05.2019 – 
15.05.2019
	в течение периода
	Всероссийский конкурс для школьников «Россия в мире»
	ОО Зерноградского района
	Селиванова И.В.
Руководители ОО

	01.05.2019 – 24.05.2019
	в течение периода
	Участие ОО в проекте «Дни финансовой грамотности»
	ОО Зерноградского района
	Селиванова И.В.
Руководители ОО

	01.05.2019-30.05.2019
	в течение периода
	Муниципальный этап
Международного молодежного конкурса
социальной рекламы антикоррупционной 
направленности на тему: 
«Вместе против коррупции»

	ОО Зерноградского района
	Селиванова И.В.
Руководители ОО

	6.05.2019
	По отдельному графику 
	Участие в Авто, мотопробеге по местам боевой и трудовой славы Зерноградского района «Традиции героев победителей – наследникам Победы», 
	По отдельному графику
	Стрюкова Ю.В.
руководители МОО

	07.05.2019
	10.00
	РМО педагогов-психологов, социальных педагогов
	МБОУ  СОШУИОП г.Зернограда
	Методический кабинет, 


	07.05.2019
	10.00
	Массовое исполнение песни «День Победы»
	пл. Победы
	Специалисты УО, методисты УО, руководители МОО

	07.05.2019
	11.00
	Участие в акции «Чистый берег»
	МОО
	Стрюкова Ю.В.
руководители МОО

	07.05.2019-
	10.00
	Подведение итогов конкурса «Письмо знаменитому зерноградцу»
	Методический кабинет УО АЗР
	Селиванова И.В.
Руководители ОО

	08-11.05.19
	9.00
	Учебно-тренировочные сборы по туризму
	п. Зайцевка 
Ростовская обл.
	МБУ ДДТ Ермак»

	15.05.2019
	9.00
	Выставка рисунков «Семья-душа России»
	МОО
	Стрюкова Ю.В.
руководители МОО

	16.05.2019
	10.00
	Районные соревнования
 «Школа безопасности-2019»
	МБУ ДО ДДТ «Ермак»

	МБУ ДДТ Ермак»

	17.05.2019
	10.00
	Районные соревнования «Шиповка юных»
	МБОУ СОШ (военвед) г. Зернограда

	Стрюкова Ю.В.
руководители МОО

	18-19.05.2019
	10.00
	Открытое Первенство ст. Мечетинской по рукопашному бою, посвященное 74-й годовщине Победы в Великой Отечественной войне.
	СДК ст. Мечетинской
	МБУ ДДТ Ермак»

	15.05.2018
	8.00
	Федеральные тренировочные мероприятия с обучающимися  (далее - апробация) по технологиям печати ЭМ в аудиториях ППЭ и сканирования в ППЭ (русский язык)
	МБОУ СОШ г. Зернограда
МБОУ СОШ УИОП г. Зернограда
	Крикуненко Е.А.


	25-26.05.2019
	9.00
	Участие во Всероссийском фестивале – конкурсе сценического искусства «В кругу друзей»
	г. Ростов-на-Дону
	МБУ ДДТ Ермак»

	20.05-24.05
	8.00
	Учебно-полевые сборы с юношами 10-х классов общеобразовательных организаций Зерноградского района.
	МБОУ СОШ (военвед)
г. Зернограда

	Стрюкова Ю.В.
руководители МОО Кольчик Ю.В.


	По отдельному  графику
	
	Участие в областном конкурсе-фестивале ЮИД «Безопасное колесо – 2019»
	ДОЛ «Спутник»
Неклиновский район
	МБУ ДДТ Ермак»

	С 24.05.2019
	По отдельному графику
	Государственная итоговая аттестация
	ППЭ
	Крикуненко Е.А.
Маршалова Н.Н.

	25.05.2019
	По отдельному графику
	Последний звонок.
 Награждение одаренных обучающихся по итогам 2018-2019 учебного года грамотами Администрации Зерноградского района
	МОО
	Стрюкова Ю.В.

	
	10.00
	 «Ярмарка семейных традиций» 
	ГКОУ РО «Зерноградская специальная школа-интернат»
	Матвеева А.Н.

	до 15.05.2017  
	в течение дня
	Областной этап военно-спортивной игры «Орленок»
	Неклиновский район, хутор Красный Десант, 
	Стрюкова Ю.В. 
Кольчик Ю.В.
Гордиенко С.Н.

	6. Отчетность, нормотворческая деятельность.

	15.05.19  
	
	Предварительный план комплектования дошкольных образовательных организаций Зерноградского района на новый 2019 -2020 год
	УО АЗР
	Горюнова Е.В.

	до 28.05.19
	
	Мониторинг обеспечения горячим питанием учащихся МОО
	УО АЗР
	Маршалова Н.Н.

	до 10.05.2019
	
	Отчет в МО ПО РО обеспечение питанием обучающихся МОО
	УО АЗР
	Маршалова Н.Н.

	До 08.05.19
	
	Предоставление материалов Актов приемки ППЭ по программам основного общего образования  в МО ПО РО.
	УО АЗР
	Маршалова Н.Н.

	До 10.05.2019
	
	Предоставление сведений об общественных наблюдателях в РОЦОИСО
	УО АЗР
	Маршалова Н.Н.

	13-14 мая 2019
	
	Разработка и рассылка модели календарного учебного графика на 2019-2020 учебный год
	УО АЗР
	[bookmark: __DdeLink__674_1385494524]Бачурина Г.А.

	До 20 мая 2019
	
	Отчет по организации отдыха и оздоровления детей за текущий месяц
	УО АЗР
	Бачурина Г.А.

	До 06.05.2019
	
	- Трудоустройство инвалидов в ЦЗН
- Наличие потребностей в кадрах и вакансии
	УО АЗР
	Любимова Н.А.

	До 20.05.2019
	
	Сбор по МОО и формирование пакета документов для предоставления в УСЗН списков граждан, имеющих право на меры социальной поддержки в виде компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг
	УО АЗР
	Любимова Н.А.

	В течение месяца
	
	Подготовка проектов постановлений об установлении опеки (попечительства), об открытии приемных семей, о постановке на учет / о снятии с учета подопечных
	УО АЗР
	Каспирова И.А.

	В течение месяца
	
	Подготовка проектов постановлений о включении/исключении из муниципального списка лиц, подлежащих обеспечению  жильем
	УО АЗР
	Бондаренко О.В.

	В течение месяца
	
	Подготовка проектов постановлений о снижении брачного возраста, об отчуждении недвижимого имущества; об изменении фамилии, имени несовершеннолетних
	УО АЗР
	Матвеева А.Н.

	В течение месяца
	
	Подготовка исковых заявлений о лишении (об ограничении) родительских прав; судебных заключений (возражений) 
	УО АЗР
	Островерхова И.О.

	До 05.05.2019

	
	Подготовка проектов приказов о ежемесячных выплатах подопечным детям, единовременным выплатам замещающим родителям
	УО АЗР
	Каспирова И.А.

	В течение месяца
	
	Мониторинг деятельности образовательных ор-ганизаций по осуществлению летней занятости детей «группы риска».
	УО АЗР
	Игнатова Н.Н.

	До 05.05.2019
	
	Отчет в МО об устройстве детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан Зерноградского района
	УО АЗР
	Каспирова И.А.

	До 05.05.2019
	
	Отчет в МО о выплатах единовременного пособия при всех формах устройства детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан
	УО АЗР
	Каспирова И.А.

	20 мая 2019
	
	Подготовка и рассылка форм отчетности  по курируемым направлениям  по итогам 2019-2020 учебного года 
	УО АЗР
	Бачурина Г.А.

	7. В течение месяца

	Текущая работа, систематизация документов
	УО АЗР
	Горюнова Е.В.

	Работа в АИС ЭДС 
	УО АЗР
	Горюнова Е.В.

	Отчет по детям военнослужащих
	УО АЗР
	Горюнова Е.В.

	Мониторинг доукомплектования  
	УО АЗР
	Горюнова Е.В.

	Мониторинг Федерального сегмента «Электронная очередь»
	УО АЗР
	Горюнова Е.В.

	Мониторинг детей в возрасте от 0 до 3 лет
	УО АЗР
	Горюнова Е.В.

	Мониторинг сводный по ДОУ ежемесячный
	УО АЗР
	Горюнова Е.В.

	Мониторинг детей по датам рождения
	УО АЗР
	Горюнова Е.В.

	Мониторинг по зачислению и постановке на учет детей от 3 до 7 лет
	УО АЗР
	Горюнова Е.В.

	Постановка на учет, доукомплектование и выдача направлений в ДОУ
	УО АЗР
	Горюнова Е.В.

	Мониторинг по ДОУ для Роспотребнадзора 
	УО АЗР
	Горюнова Е.В.

	Прием заявлений на компенсацию части родительской платы за присмотр и уход за детьми
	УО АЗР
	Горюнова Е.В.

	Мониторинг заполнения Регионального сегмента межведомственной системы учета контингента обучающихся.
	УО АЗР
	Маршалова НН


	Анализ контингента учащихся школ СПМ
	УО АЗР
	Маршалова Н.Н.

	Реализация образовательных программ, ориентированных на формирование культуры здорового и безопасного образа жизни  («Разговор о правильном питании»)
	УО АЗР
	Маршалова Н.Н.

	Мониторинг организации 2-х разового горячего питания обучающихся, в соответствии с требованиями СанПиН
	УО АЗР
	Маршалова Н.Н.

	Изучение  деятельности Школьного Совета по питанию
	УО АЗР
	Маршалова Н.Н.

	Расследование и учет несчастных случаев с обучающимися, воспитанниками и работниками
	УО АЗР
	Маршалова Н.Н.

	Приведение нормативной правовой документации муниципального уровня в соответствие с федеральными и региональными нормативными правовыми актами
	УО АЗР
	Маршалова Н.Н.

	Подготовка нормативных правовых актов муниципального уровня по организации и проведению ГИА-9 в 2019 году
	УО АЗР
	Маршалова Н.Н.

	Обновление методических рекомендаций, инструкций по подготовке и проведению ГИА-9 в 2019 году в соответствии с методическими рекомендациями, разработанными на региональном и федеральном уровне
	УО АЗР
	Маршалова Н.Н.

	Участие   в областных совещаниях, семинарах, конференциях по вопросам ГИА-9

	УО АЗР
	Маршалова Н.Н.

	Создание условий в ППЭ для выпускников с ОВЗ и детей-инвалидов, для сдачи ГИА-9 
	УО АЗР
	Маршалова Н.Н.

	Проведение ГИА-9 в соответствии с единым расписанием.  Анализ ГИА-9 в соответствии с Порядком.
	УО АЗР
	Маршалова НН

	Организация взаимодействия с МФЦ по предоставлению  услуг в электронном виде.
	УО АЗР
	Маршалова Н.Н.

	Розыск несовершеннолетних (малолетних) по запросу.
	УО АЗР
	Маршалова Н.Н.

	Составление примерной программы работы летней площадки для детей с ОВЗ.
	Методический кабинет
	Обыденкова Н.И

	Организация работы РМО логопедов, педагогов-психологов (планирование, график работы-2019-2020 учебный год; отчетность- 2018-2019 учебный год).


	Методический кабинет
	Обыденкова Н.И
Беседина С.Ф
Волгина М.В

	Подготовка справок, подтверждающих стаж работы, справок, уточняющих особый характер работы или условия труда, необходимые для определения права на досрочную пенсию по старости в соответствии по п.19 ст.30 Закона Российской Федерации от 28.12.2013г № 400-ФЗ «О страховых пенсиях» по личному обращению граждан и по запросам ГУ-УПФР в Зерноградском районе
	УО АЗР
	Любимова Н.А.

	Подготовка и предоставление отчетности, информации по кадровым вопросам по управлению образования и подведомственным учреждениям  
	УО АЗР
	Любимова Н.А.

	Составление и предоставление в УСЗН списков граждан, имеющих право на меры социальной поддержки в виде компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг по личному обращению граждан
	УО АЗР
	Любимова Н.А.

	Участие в судебных заседаниях (в рамках полномочий)
	УО АЗР
	Любимова Н.А.

	Контроль мероприятий по выполнению работ по капитальному ремонту спортивного зала МБОУ Манычской СОШ
	УО АЗР
	Кривенко Н.Е.,
Панасенко С.Н.

	Подготовка пакета документов по подготовке муниципальных образовательных организаций к новому 2019-2020 учебному году (проект постановления, план мероприятий, проект приказа управления образования)
	УО АЗР
	Кривенко Н.Е.,
руководители ОО

	Подготовка пакета документов по подготовке муниципальных образовательных организаций к работе в осенне-зимний период 2019-2020 годов (план мероприятий, проект приказа управления образования)
	УО АЗР
	Кривенко Н.Е.,
руководители ОО

	Обучение и аттестация ответственных лиц за безопасную эксплуатацию систем отопления и сезонных теплоисточников. Обучение и аттестация ответственных лиц за электрическую безопасность в ОУ 
	УО АЗР
	Кривенко Н.Е.,
руководители ОО

	Обучение и аттестация ответственных лиц за электрическую безопасность в ОУ 
	УО АЗР
	Кривенко Н.Е.,
руководители ОО

	Отражение информации в системе 1 С «Учет и контроль мероприятий»
	УО АЗР
	Кривенко Н.Е.

	Организация мероприятий и контроль их выполнения по вопросам текущего и капитального ремонтов образовательных организаций согласно выделенных лимитов
	УО АЗР
	Кривенко Н.Е.
руководители ОО

	Анализ работы руководителей РМО
	Методический кабинет
	Методический кабинет,
Руководители РМО

	Подготовка статьи для публикации в газету «Донской маяк» об актуальных вопросах по защите прав детей
	УО
	Островерхова И.О.

	Муниципальный этап конкурса «За успехи в воспитании»
	Методический кабинет
	Методический кабинет

	Проведение акций ,круглых столов по профилактике экстремизма среди обучающихся, а также фактов вовлечения в неформальные молодёжные объединения асоциального характера 
	МОО
	Стрюкова Ю.В., руководители МОО


	· Предоставление ежемесячной отчетности в Финансово-экономическое управление АЗР
· Предоставление отчетности в Министерство общего и профессионального образования Ростовской области
· Проверка и регистрация договоров образовательных учреждений
· Ежедневная обработка заявок образовательных учреждений на предоставление им субсидий и их финансирование
· Корректировка бюджета с последующим внесением изменений в соглашение на предоставление субсидий образовательным учреждениям
· Внесение изменений в муниципальную программу Зерноградского района «Развитие образования»
· Отчет о выполнении плана реализации муниципальной программы «Развитие образования»
· Мониторинг выполнения Указов Президента РФ
· Финансовое обеспечение полномочий по предоставлению мер социальной поддержки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
Предоставление статистического отчета по заработной плате П-4
	УО АЗР
	[bookmark: _GoBack]Казачкова А.Б.

	Курсы повышения квалификации


	01.05.2019 -31.05.2019
	Курсы по отдельному плану
	ГБУ ДПО РО РИПК и ППРО
	Методисты, руководители ОО

	01.05.2019-31.05.2019
	Курсы ГО и ЧС по отдельному плану
	ГО и ЧС г. Ростова-на-Дону
	Руководители ОО, методический кабинет





И.о. начальника управления образования                                                                                                                              Е.А. Крикуненко
