	
                                                                                                     План работы на   сентябрь  2018 г.                                                                    СЕНТЯБРЬ 2018
управления образования Администрации Зерноградского района Ростовской области
    
	Дата
	Время
	Мероприятие

	Место проведения
	Ответственный

	1. Прием граждан по личным вопросам в управлении образования

	Понедельник, среда, пятница
	




08.00-17.00
перерыв
12.00-13.00
	Прием граждан  начальником управления образования
	Управление
образования
	Л.М. Калашникова

	ежедневно
	
	Прием руководителей образовательных организаций и граждан по личным вопросам
	
	Специалисты отдела общего и дополнительного образования

	Вторник, пятница
	
	Приём граждан по вопросам устройства и содержания детей в дошкольных образовательных организациях.

	
	Горюнова Е.В.

	Понедельник-        четверг
 (по графику)
	
	Приём граждан по вопросам социально правовой поддержки детства, опеки и попечительства
	
	Специалисты   отдела социально правовой поддержки детства, опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних

	2. Совещания, семинары  руководителей и заместителей директоров МОО с участием начальника УО, начальников отделов, специалистов УО

	
	
	
	
	

	3. Работа Коллегии, комиссий, экспертных советов, общественных организаций.

	28.09.2018
	10.00
	Коллегия управления образования Администрации Зерноградского района: «Инновационная инфраструктура системы образования Зерноградского района: достижения и перспективы».


	МБОУ СОШ УИОП г. Зернограда
	Крикуненко Е.А.
Бачурина Г.А.

	11.09.2018
25.09.2018
	10.00
	Участие в работе КДН и ЗП Администрации Зерноградского района
	РДК Зерноградского района
	Бондаренко О.В.

	14.09.2018
	10.00
	Организация заседания Комиссии по обследованию жилых помещений, предоставленных лицам из числа детей-сирот
	АЗР (малый зал)
	Бондаренко О.В.

	По согласованию с РКДН и ЗП и АЗР
	С 22.00
	Участие в рейдах, направленных на предотвращение правонарушений и преступлений, составление протоколов (ночное время)
	г. Зерноград                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
	

	4. Изучение деятельности образовательных организаций.

	05.09.2018
	С 9.00.
	Камеральная проверка деятельности отдела социально-правовой поддержки детства, опеки и попечительства
	МО
	Бондаренко О.В. 
Каспирова И.А.
	
	
	
	

	По графику
	
	Тарификация МОО
	УО
	Казачкова А.Б.
Руководители МОО
	
	
	
	

	5. Организационно-методические, образовательные, спортивные, культурные и  информационно-просветительские районные  мероприятия.
	
	
	
	Крикуненко Е.А.

	01.09.2016
	По графику МОО
	Праздник «День знаний»

	МОО
	Руководители МОО

	01.09.2018-08.09.2018 
	В течение периода
	Муниципальный этап областного конкурса «За успехи в воспитании»
	Методический кабинет
	Пономарева И.А.,
руководители ОО

	01.09.2018-30.09.2018
	в течение периода
	Мероприятия, в рамках проведения Единого урока по безопасности в сети «Интернет»
	
 ОО Зерноградского района
	Руководители ОО, 
методисты

	01.09.2018-30.09.2018
	в течение периода
	Муниципальный этап Всероссийского конкурса сочинений - 2018
	 ОО Зерноградского района
	Селиванова И.В., руководители ОО

	03.09.2018
	в течение дня
	Участие в акции Общероссийского народного фронта «Урок России»
	ОО Зерноградского района
	Селиванова И.В., руководители ОО

	03.09.2018-
	в течение дня
	Проведение мероприятий в рамках Дня солидарности в борьбе с терроризмом
	ОО Зерноградского района
	Селиванова И.В., руководители ОО

	С 04.09.2018
	С 9.00
	Организация проведения основного государственного экзамена (дополнительный этап)

	УО АЗР, ОО
	Крикуненко Е.А.
Маршалова Н.Н.

	07.09.2018
	13.00
	Участие в районных соревнованиях  по казачьим единоборствам «Шермиции».
	ст. Мечетинская
	МБУ ДО ДДТ «Ермак»

	07.-08.09.2017
	С 14.00
	Проведение мероприятий, посвященных Международному дню распространения грамотности
	 МОО Зерноградского района
	 Руководители ОО
              

	09.09.2018
	10.00
	Участие в Церемонии награждения участников областного конкурса детского
рисунка «Страны мира – гости Ростова»
	г. Ростов-на-Дону
	МБУ ДО ДДТ «Ермак»

	14-15.09.2018
	10.00
	Слет казачьей молодежи «Донцы»
	х. Гуляй-Борисовка
	Крикуненко Е.А.
Руководители МОО

	15-16.09.2018
	12.30 открытие
	Участие в районном туристском слете
 работников образования
	с. Новоивановка
	Крикуненко Е.А.
Резницкий Е.Н.

	21.09.2018
	10.00
	Районная военно-спортивная игра «Зарница»
	МБОУ СОШ УИОП г. Зернограда
	МБУ ДО ДДТ «Ермак»

	01.09.2018-30.09.2018
	В течение месяца
	Участие во Всероссийском конкурсе «Лучший учитель Всероссийской акции по безопасному поведению детей и молодежи в сети Интернет»
	ОО Зерноградского района
	Крикуненко Е.А.
Пономарева И.А., 
руководители ОО

	17.09.2018-20.09.2018
	По расписанию
	Муниципальный этап Всероссийского конкурса педагогов дополнительного образования «Сердце отдаю детям»
	МБОУ гимназия г.Зернограда
	Крикуненко Е.А.
Пономарева И.А., 
руководители ОО

	21-24.09.2018
	
	Участие в Открытом Всероссийском отборочном Турнире Федерации Комбат Самообороны России
	г. Анапа
	МБУ ДО ДДТ «Ермак»

	23.09.2018
	
	Участие в Открытом Межрегиональном Фестивале боевых искусств
	г. Ростов-на-Дону
	МБУ ДО ДДТ «Ермак»

	24.09.2018-28.09.2018
	в течение периода
	XII региональный Фестиваль-Конкурс «Учитель профильной школы 2018» в условиях ФГОС в рамках реализации Национальной образовательной инициативы «Наша новая школа» и регионального проекта «Национальный проект. Учитель. Поколения»
	
 ГБУ ДПО РО «Ростовский институт повышения квалификации и профессиональной переподготовки работников образования»
	МБОУ гимназия г.Зернограда, МБОУ Мечетинская СОШ, МБОУ СОШ УИОП г.Зернограда, методисты

	26-30.09.2018
	В течение периода
	Учебно-тренировочные сборы по туризму
	Краснодарский край,
бухта Инал
	МБУ ДО ДДТ «Ермак»

	по назначению
	9.00
	Участие в Областном конкурсе творческих работ имени Святителя Дмитрия Ростовского
	г. Ростов
	МБУ ДО ДДТ «Ермак»

	01.09.2018-30.09.2018
	В течение периода
	Муниципальный этап конкурса среди детей и юношества на лучшую разработку с использованием информационных  технологий в 2018 году
	Методический кабинет
	Крикуненко Е.А.
Пономарева И.А., 
руководители ОО

	01.09.2018-30.09.2018
	В течение периода
	Областной конкурс «Лучший проект информатизации школы» в 2018 году
	ОО Зерноградского района
	Крикуненко Е.А.
Пономарева И.А., 
руководители ОО

	01.09.2018-30.09.2018
	В течение периода
	Областной конкурс «БлагоОбучение» в рамках XVIII Южно-Российской межрегиональной научно-практической конференции-выставки «Информационные технологии в образовании – 2018»
	ОО Зерноградского района
	Крикуненко Е.А.
Пономарева И.А., 
руководители ОО

	6. Отчетность, нормотворческая деятельность.

	03-07.09.2018 г.
	
	Разработка, корректировка и утверждение дорожных карт по направлениям деятельности
	УО
	Крикуненко Е.А.
Бачурина Г.А., 

	01.09.2018-
30.09.2018
	В течение периода
	Подготовка плана работы РМО на 2018-2019 учебный год
	УО
	Крикуненко Е.А.
Пономарева И.А., 
руководители ОО и РМО

	10-14 сентября 2018 года
	
	Разработка муниципальных  нормативных правовых документов, регламентирующих организацию и проведение школьного и муниципального этапов всероссийской олимпиады школьников, в пределах своей компетенции
	УО
	Бачурина Г.А.

	В течение сентября 2018 г.
	
	Подготовка сводной информации в МО и ПО РО и РИАЦРО по профильному обучению, введению ФГОС, ОРКСЭ, ОДНКНР, шахматам
	УО
	Бачурина Г.А.
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	до 21 сентября  2018 года
	
	 Формирование банка данных обучающихся, получающих образование индивидуально на дому и обучающихся в форме семейного образования и самообразования
	УО
	Бачурина Г.А.

	24-28 сентября 2018 года
	
	Формирование банка данных обучающихся с ОВЗ и инвалидностью
	УО
	Бачурина Г.А.

	В течение месяца
	
	Подготовка проектов постановлений об установлении опеки (попечительства), об открытии приемных семей, о постановке на учет / о снятии с учета подопечных
	УО
	Каспирова И.А.

	В течение месяца
	
	Подготовка проектов постановлений о включении/исключении из муниципального списка лиц, подлежащих обеспечению жильем
	УО
	Бондаренко О.В.

	В течение месяца
	
	Подготовка проектов постановлений о снижении брачного возраста, об отчуждении недвижимого имущества; об изменении фамилии, имени несовершеннолетних
	УО
	Матвеева А.Н.

	В течение месяца
	
	Подготовка исковых заявлений о лишении (об ограничении) родительских прав; судебных заключений (возражений) 
	УО
	Островерхова И.О.

	До 05.09.2018

	
	Подготовка проектов приказов о ежемесячных выплатах подопечным детям, единовременным выплатам замещающим родителям
	УО
	Каспирова И.А.

	До 02.09.2018
	
	Отчет в МО по выплаченным единовременным пособиям при усыновлении (удочерении) детей-сирот и  детей, оставшихся без попечения родителей
	УО
	Островерхова И.О.

	До 02.09.2018
	
	Отчет в МО о количестве детей-сирот, которые обеспечены бесплатным проездом
	УО
	Каспирова И.А.

	До 02.09.2018
	
	Отчет в МО об устройстве детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан Зерноградского района
	УО
	Каспирова И.А.

	До 02.09.2018
	
	Отчет в МО о выплатах единовременного пособия при всех формах устройства детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан
	УО
	Каспирова И.А.

	До 25.09.2018
	
	Формирование базы данных о подопечных детях, воспитывающихся в семьях граждан Зерноградского района.
	УО
	Каспирова И.А.

	7. В течение месяца

	Подготовка статьи для публикации в газету «Донской маяк» о семейном устройстве детей, оставшихся без попечения родителей.
	УО
	Каспирова И.А.

	Текущая работа, систематизация документов
	УО АЗР
	Горюнова Е.В.

	Списание дел воспитанников выпущенных в школу АИС ЭДС
	УО АЗР
	Горюнова Е.В.

	Работа в АИС ЭДС  по подготовке системы к новому учебному году, зачисление воспитанников
	УО АЗР
	Горюнова Е.В.

	Мониторинг доукомплектования  
	УО АЗР
	Горюнова Е.В.

	Мониторинг Федерального сегмента «Электронная очередь»
	УО АЗР
	Горюнова Е.В.

	Мониторинг детей в возрасте от 0 до 3 лет
	УО АЗР
	Горюнова Е.В.

	Мониторинг сводный по ДОУ ежемесячный
	УО АЗР
	Горюнова Е.В.

	Мониторинг детей по датам рождения
	УО АЗР
	Горюнова Е.В.

	Мониторинг по зачислению и постановке на учет детей от 3 до 7 лет
	УО АЗР
	Горюнова Е.В.

	Постановка на учет, доукомплектование и выдача направлений в ДОУ
	УО АЗР
	Горюнова Е.В.

	Мониторинг по ДОУ для Роспотребнадзора 
	УО АЗР
	Горюнова Е.В.

	Прием заявлений на компенсацию части родительской платы за присмотр и уход за детьми
	УО АЗР
	Горюнова Е.В.

	Подготовка справок, подтверждающих стаж работы, справок, уточняющих особый характер работы или условия труда, необходимые для определения права на досрочную пенсию по старости в соответствии со ст.27 п.1 п/п.19 Федерального закона № 173-ФЗ от 17.12.2001г. 
	УО АЗР
	Любимова Н.А.

	Подготовка и предоставление отчетности, информации по кадровым вопросам по управлению образования и подведомственным учреждениям  
	УО АЗР
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	Составление и предоставление в УСЗН списков граждан, имеющих право на меры социальной поддержки в виде компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг
	УО АЗР
	Любимова Н.А.

	Организация мероприятий и контроль их выполнения по подготовке муниципальных образовательных организаций к работе в осенне-зимний период 2018-2019 годов
	УО АЗР
	Кривенко Н.Е.,
руководители ОО

	Получение свидетельств готовности к отопительному периоду 2018-2019 годов
	УО АЗР
	Кривенко Н.Е.,
руководители ОО

	Получение паспортов готовности к отопительному периоду 2018-2019 годов
	УО АЗР
	Кривенко Н.Е.,
руководители ОО

	Отражение информации в системе 1 С «Учет и контроль мероприятий, подготовка образовательных организаций к началу отопительного сезона»
	УО АЗР
	Кривенко Н.Е.

	Организация мероприятий и контроль их выполнения по вопросам текущего и капитального ремонтов образовательных организаций согласно выделенным лимитам
	УО АЗР
	Кривенко Н.Е.
руководители ОО

	Контроль мероприятий по выполнению работ по замене оконных блоков МБОУ Манычской СОШ 
	УО АЗР
	Кривенко Н.Е.,
Панасенко С.Н.

	Контроль мероприятий по выполнению архитектурной доступности здания МБДОУ д/с «Звездочка» г.Зернограда в рамках реализации программы «Доступная среда»
	УО АЗР
	Кривенко Н.Е.,
Горюнова Т.Н.

	Мероприятия по разработке, согласованию и утверждению паспортов безопасности образовательных организаций
	УО АЗР
	Кривенко Н.Е.
руководители ОО

	Отражение информации в системе 1 С «Учет и контроль мероприятий»
	УО АЗР
	Кривенко Н.Е.

	Подготовка статьи для публикации в газету «Донской маяк» об актуальных вопросах по защите прав детей
	УО АЗР
	Островерхова И.О.

	Подготовительный этап  муниципального этапа Всероссийского конкурса «Сердце отдаю детям»
	УО АЗР
	Крикуненко Е.А.
Руководители ОО, руководитель МБУ ДОД ДДТ «Ермак» Михайлова С.А.
методисты

	Подготовительный этап областного конкурса «За успехи в воспитании»
	УО АЗР
	Крикуненко Е.А.
Руководители ОО, методический кабинет

	Подготовка к расширенному заседанию Коллегии управления образования
	УО АЗР
	Крикуненко Е.А.
Бачурина Г.А.
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	Формирование проекта бюджета на 2019 год и плановый период 2019-2020 годы.
	УО АЗР
	Казачкова А.Б.
Савенко И.А.

	Подготовка и сдача отчетов о финансовой деятельности управления образования за август 2018года.

	УО АЗР
	Казачкова А.Б.
Савенко И.А.

	Подготовка и сдача отчетов по заработной плате работников образования, анализ исполнения Указа Президента РФ в части заработной платы педагогических работников.
	УО АЗР
	Казачкова А.Б.
Савенко И.А.

	Проверка заключенных договоров подведомственными организациями, их регистрация и исполнение.
	УО АЗР
	Казачкова А.Б.
Савенко И.А.

	Ежедневно – составление заявок и финансирование образовательных организаций.
	УО АЗР
	Казачкова А.Б.
Савенко И.А.

	Курсы повышения квалификации


	01.09.2018 -30.09.2018
	Курсы по отдельному плану
	ГБУ ДПО РО РИПК и ППРО
	Методисты, руководители ОО











Начальник управления образования                                                                                                                                       Л.М. Калашникова

