	
                                                                                                     План работы на  январь 2018 г.                                                                    ЯНВАРЬ 2018
управления образования Администрации Зерноградского района Ростовской области
    
	Дата
	Время
	Мероприятие

	Место проведения
	Ответственный

	1. Прием граждан по личным вопросам в управлении образования

	Понедельник, среда, пятница
	




08.00-17.00
перерыв
12.00-13.00
	Прием граждан  начальником управления образования
	Управление
образования
	Л.М. Калашникова

	ежедневно
	
	Прием руководителей образовательных организаций и граждан по личным вопросам
	
	Специалисты отдела общего и дополнительного образования

	Вторник, пятница
	
	Приём граждан по вопросам устройства и содержания детей в дошкольных образовательных организациях.
	
	Горюнова Е.В.

	Понедельник-        четверг
 (по графику)
	
	Приём граждан по вопросам социально правовой поддержки детства, опеки и попечительства
	
	Специалисты   отдела социально правовой поддержки детства, опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних

	2. Совещания, семинары  руководителей и заместителей директоров МОО с участием начальника УО, начальников отделов, специалистов УО

	29.01.18
	10.00
	Совещание заместителей руководителей МОО по УВР

	АЗР (зал заседаний,3 этаж)
	Крикуненко Е.А.

	3. Работа Коллегии, комиссий, экспертных советов, общественных организаций.

	19.01.18
	10.00
	
Коллегия (расширенное заседание)

	МБОУ СОШ УИОП г. Зернограда
	Крикуненко Е.А.

	23.01.2018
	10.00
	Участие в работе КДН и ЗП Администрации Зерноградского района.

	РДК Зерноградского района
	Бондаренко О.В.

	По согласованию с РКДН и ЗП
АЗР
	С 22.00
	Участие в рейдах, направленных на предотвращение правонарушений и преступлений, составление протоколов (ночное время)

	г. Зерноград                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
	Игнатова Н.Н.

	4. Изучение деятельности образовательных организаций.

	До 01.02.2018
	В течение периода
	Мониторинг размещения ОО информации  о проведении ГИА в 2018 году на официальных сайтах, информационных стендах и др.
	УО
	Замащикова М.В.
	
	
	
	

	5. Организационно-методические, образовательные, спортивные, культурные и  информационно-просветительские районные  мероприятия.
	
	
	
	Крикуненко Е.А.

	01.01 – 31.01.2018
	в течение периода
	Мероприятия, посвященные
 100-летию А. И. Солженицына
	Образовательные организации 
	Заведующий МК,
методисты

	08.01.2018 
	в 11.00
и в 14.00
	Рождественская Елка Главы Администрации Зерноградского района
	РДК
	Данильченко Г.В.

	09.01.18-31.01.2018
	в течение периода
	Региональный этап Всероссийского юниорского лесного  конкурса «Подрост»
	Областной экологический центр учащихся, ОО Зерноградского района
	Заведующий МК, 
методисты

	09.01.18-31.01.2018
	в течение периода
	Единый урок прав человека
	ОО Зерноградского района, Отдел социально-правовой защиты детства, опеки и попечительства Методический кабинет УО АЗР
	Селиванова И.В.,
Матвеева А.Н.

	09.01.18-31.01.2018
	в течение периода
	Региональный конкурс учебных и методических материалов в помощь педагогам, организаторам туристско-краеведческой и экскурсионной работы с обучающимися, воспитанниками, посвященный 100-летию системы дополнительного образования детей
	Областной экологический центр учащихся, ОО Зерноградского района
	Селиванова И.В.


	09.01.18-31.01.2018
	в течение периода
	Региональный этап Всероссийского конкурса научно-исследовательских и прикладных проектов учащихся старших классов по теме охраны и восстановления водных ресурсов.
	Областной экологический центр учащихся, ОО Зерноградского района
	Селиванова И.В.

	15.01.18
	10.00-14.00
	«Лабораториум»
	МБОУ СОШ УИОП, МБОУ СОШ, МБОУ СОШ (военвед), МБОУ лицей г. Зернограда
	Руководитель МК

	с 23.01.2018 по 23.02.2018
	По отдельному плану
	Месячник оборонно-массовой работы
	МОО
	Данильченко Г.В. 
      Руководители МОО

	23.01.18
	10.00
	Открытие конкурса «Учитель года - 2018» 
	МБОУ СОШ УИОП 
г. Зернограда
	Заведующий МК,
методисты
МБУ ДО ДДТ «Ермак»

	24-25.01.18
	В течение дня
	Конкурсные занятия
	МБОУ СОШ УИОП 
г. Зернограда
МБДОУ д/с «Сказка» г. Зернограда.
	Заведующий МК,
методисты

	26.01.18
	14.00
	Закрытие конкурса «Учитель года - 2018» 
	МБОУ СОШ УИОП 
г. Зернограда
	Заведующий МК,
методисты
МБУ ДО ДДТ «Ермак»

	28.01.2018
	В течение дня
	Участие в Кубке Ростовской области по спортивному туризму (3 этап)
	Радионово-Несветаевский район
	МБУ ДО ДДТ «Ермак»

	30.01.2018
	По графику
	Участие в митинге, посвященном освобождению г. Зернограда от немецко- фашистских захватчиков
	пл. Победы
	Михайлова С.А.

	20.11.2017-
01.02.2018
	В течение периода
	Акция по семейному устройству детей-сирот «Новый год в кругу семьи» 
	Зерноградский район
	Матвеева А.Н.

	31.01.2018
	10.00.
	Собрания опекунов (попечителей), приёмных родителей
	РДК 
	Каспирова И.А.

	6. Отчетность, нормотворческая деятельность.


	09.01. - 15.01.2018
	
	Анализ итогов 2 четверти. Подготовка проекта приказа.

	Управление образования
	Бачурина Г.А.,
Крикуненко Е.А.
Данильченко Г.В.

	15.01-16.01
	
	Сдача Формы № 85-К «Сведения о деятельности организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, присмотр и уход за детьми»
	УО
	Горюнова Е.В.

	[bookmark: _GoBack]До 20.01.2018
	
	Статистический отчет № 1-ДОП  «Сведения об учреждении дополнительного образования детей»
	УО АЗР
	Замащикова М.В., МБУ ДО ДДТ «Ермак»

	9.01-15.01
	
	Подготовка и сдача отчетов 1-ГУ и 1 – МУ муниципальным и государственным услугам		
	УО
	Горюнова Е.В.

	В течение месяца
	
	Подготовка проектов постановлений об установлении опеки (попечительства), об открытии приемных семей, о постановке на учет / о снятии с учета подопечных
	УО
	Каспирова И.А.

	В течение месяца
	
	Подготовка проектов постановлений о включении/исключении из муниципального списка лиц, подлежащих обеспечению  жильем
	УО
	Бондаренко О.В.

	В течение месяца
	
	Подготовка проектов постановлений о снижении брачного возраста, об отчуждении недвижимого имущества; об изменении фамилии, имени несовершеннолетних
	УО
	Матвеева А.Н.

	В течение месяца
	
	Подготовка исковых заявлений о лишении (об ограничении) родительских прав; судебных заключений (возражений) 
	УО
	Островерхова И.О.

	До 12.01.2018

	
	Подготовка проектов приказов о ежемесячных выплатах подопечным детям, единовременным выплатам замещающим родителям
	УО
	Каспирова И.А.

	До 05.12
	
	Ежемесячные отчеты 
1. ЦЗН Зерноградского района:
- вакансии
- устройство инвалидов
	УО АЗР
	Маршалова НН

	До 20.12
	
	Подготовка списка граждан, имеющих право на меры социальной поддержки 
	УО АЗР
	Маршалова НН

	До 25.12
	
	Подготовка предварительного графика отпусков руководителей школ и работников УО
	УО АЗР
	Маршалова Н.Н.

	До 25.12.
	
	МО ПО РО мониторинг вакансий
	УО АЗР
	Маршалова Н.Н.

	7. В течение месяца

	Сбор и утверждение годовых отчётов опекунов (попечителей), приёмных родителей за расходованием денежных средств подопечного, за сохранностью имущества подопечного
	УО
	Каспирова И.А.

	Перерегистрация учетных дел, уточнение списка детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа данной категории, подлежащих обеспечению в Зерноградском районе.
	УО
	Бондаренко О.В.

	Работа по формированию резерва продающихся жилых помещений, с требуемыми характеристиками, для последующего перевода в специализированный фонд Администрации Зерноградского района.
	Зерноградский район
	Бондаренко О.В.

	Подготовка статьи по вопросу обеспечения жилым помещением детей-сирот для публикации в газете «Донской маяк»
	Зерноградский район
	Бондаренко О.В.

	Контроль исполнения мероприятий по заключению договоров на обслуживание систем комплексной безопасности образовательных организаций: АПС, вывод на 01, система видеонаблюдения, КЭВ (согласно выделенных лимитов)
	УО АЗР
	Кривенко Н.Е.

	Мониторинг деятельности образовательных организаций по созданию антитеррористической безопасности
	УО АЗР
	Кривенко Н.Е.

	Мониторинг деятельности образовательных организаций по созданию противопожарной безопасности
	УО АЗР
	Кривенко Н.Е.


	Комплектование МБДОУ д/с «Радуга» г.Зернограда  и д/с «Колобок» воспитанниками от 1,5 до 7 лет
	УО АЗР
	Горюнова Е.В.

	Текущая работа, систематизация документов
	УО АЗР
	Горюнова Е.В.

	Работа в АИС ЭДС 
	УО АЗР
	Горюнова Е.В.

	Мониторинг доукомплектования  на сайте РИАЦ РО
	УО АЗР
	Горюнова Е.В.

	Мониторинг Федерального сегмента «Электронная очередь»
	УО АЗР
	Горюнова Е.В.

	Мониторинг детей в возрасте от 0 до 3 лет
	УО АЗР
	Горюнова Е.В.

	Мониторинг сводный по ДОУ ежемесячный
	УО АЗР
	Горюнова Е.В.

	Мониторинг детей по датам рождения
	УО АЗР
	Горюнова Е.В.

	Мониторинг по зачислению и постановке на учет детей от 3 до 7 лет
	УО АЗР
	Горюнова Е.В.

	Принятие заявлений на компенсацию родительской платы
	УО АЗР
	Горюнова Е.В.

	Постановка на учет, доукомплектование и выдача направлений в ДОУ
	УО АЗР
	Горюнова Е.В.

	Мониторинг по ДОУ для Роспотребнадзора расширенный
	УО АЗР
	Горюнова Е.В.

	Контроль заполнения автоматизированной информационной системы «Электронная Школа» 
	УО АЗР
	Замащикова М.В.

	Формирование базы ЕГЭ и ГИА-9
	УО АЗР
	Крикуненко Е.А.
Замащикова М.В.

	Текущая работа, систематизация документов
	УО АЗР
	Специалисты УО АЗР

	Работа с личными делами работников УО АЗР
	УО АЗР
	Маршалова НН

	Ведение воинского учета граждан, вт.ч. бронирование граждан, пребывающих в запасе
	УО АЗР
	Маршалова Н.Н.

	Предоставление ежемесячной отчетности за декабрь 2017 года в Финансово-экономическое управление АЗР.
Предоставление отчетности за декабрь 2017 года в Министерство общего и профессионального образования Ростовской области.
Проверка годовых отчетов подведомственных учреждений за 2017 год.
Составление и предоставление годовой отчетности за 2017 год по управлению образования и подведомственным учреждениям.
Предоставление отчета потребления топливно-энергетических ресурсов за 2017 год.
Предоставление налоговой и статистической отчетности за 2017 год.
Заключение договоров с контрагентами.
Заключение соглашений с подведомственными учреждениями.
Проверка и регистрация договоров образовательных учреждений.
Ежедневная обработка заявок образовательных учреждений на предоставление им субсидий и их финансирование.
Мониторинг выполнения Указов Президента РФ.
Финансовое обеспечение полномочий по предоставлению мер социальной поддержки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
Предоставление отчетов по заработной плате в Пенсионный фонд и ИФНС.
Предоставление статистического отчета по заработной плате П-4.

	УО АЗР
	Казачкова А.Б.

	8. Курсы повышения квалификации

	По отдельному  графику
	Организация переподготовки и повышения квалификации педагогических и управленческих кадров в январе
	ГБОУ ДПО РО РИПК и ППРО
	Зайцева С.И.
Руководители ОО


	По отдельному графику
	Организация переподготовки и повышения квалификации педагогических и управленческих кадров в январе по ГО и ЧС
	Г. Ростов-на-Дону, ул. м. Горького, д.147
учебно-методический центр по ГО и ЧС
	Заведующий МК, руководители ОО




Начальник управления образования                                                                                                                                       Л.М. Калашникова
